TIETOSUOJASELOSTE
Paivitetty 11.7.2018

1. Rekisterinpitgan nimi ja yhteystiedot
Kouvolan Nuorkauppakamari ry (y-tunnus 0866757-1).
Yhteyshenkilo tietosuoja-asioissa on Kouvolan nuorkauppakamarin (Konuka)
yhdistyksen sihteeri. Yhteystiedot |0ytyvat osoitteesta konuka.fi/ota-yhteytta.

2. Henkil6tietojen kasittelyn perusteet ja tarkoitus
Henkil6tietojen kasittelyperusteena on yhdistyksen toiminnan kannalta
olennaisten tietojen kasittely. Tietoja keratdan ja kasitellaan seuraaviin
tarkoituksiin:

e jasentietojen yllapitdminen ja paivittdminen

e yhdistyksen toiminnasta ja tapahtumista tiedottaminen ja markkinointi
e kokous- ja muiden kutsujen lahettdminen

e |laskutus ja perinta

e kumppanitoiminnan markkinointi ja kehittdminen

e kumppanihankinta

3. HenkilGtietojen kasittely
Henkilotietojen kerdaminen, tallentaminen, kasittely ja sailyttdminen perustuu
rekisterissa olevien suostumukseen ja rekister6idyn ilmoittamiin tietoihin.
Henkilolld, joka on antanut suostumuksensa henkil6tietojen kasittelyyn, on
oikeus myds peruuttaa suostumus. Kouvolan Nuorkauppakamari voi kayttaa
jasenten tietoja kumppanihankintaan, muun muassa yksiléimattoman
tilastotiedon ja jasenprofiilin avulla, josta yksittaista jdsenté ei voi tunnistaa.

4. Kuvaus rekistereista
) Jasenrekisteri (jasenet, koejasenet, senaattorit ja kunniajasenet
seka seuralaiset).

Kouvolan Nuorkauppakamari ry:n jasenrekisterid yllapidetaan M-Files-
tietojarjestelmassa, jossa on kaikkien Suomen nuorkauppakamareiden
jasentiedot ja jota hallinnoi Suomen Nuorkauppakamarit ry (jalj. SNKK). Kun
henkild hyvaksytdan koejaseneksi, tiedot tallennetaan M-Files-jasenrekisteriin
ja sahkopostiosoite lisatddn SNKK:n, Konukan ja Alue B:n tukiyhdistyksen
uutiskirjeiden postituslistoille (Mailchimp).

M-Files-jarjestelmassa kirjautuneille muille kayttajille nakyvia julkisia tietoja
ovat nimi, jdsenstatus, puhelinnumero, sédhkopostiosoite, lahiosoite,
postinumero, postitoimipaikka ja yritys (tybnantaja). Tiedoissa on myds
informaatiota seuralaisista, koulutuksesta, ammattinimikkeista ja lapsista.
Jokaisella on mahdollisuus milloin tahansa muuttaa tietojaan itsenaisesti
sahkdiseen jarjestelmaan henkilokohtaisten tunnustensa avulla.



)  Toiminnan seuranta- ja tiedotusrekisterit

a) Konuka keraa tietoa henkildista, jotka ovat osallisina projekteissa,
koulutuksissa ja tapahtumissa tai ilmaisevat esimerkiksi verkkosivujen
lomakkeen kautta olevansa kiinnostuneita yhdistyksen toiminnasta.
Naité tietoja ovat esimerkiksi: Nimi, sahkoposti, osoite, puhelinnumero,
syntymaaika ja valokuva.

b) Konuka keréa tietoa jasenten ja koejasenten aktiivisuudesta, muun
muassa tapahtuma- ja projektiosallistumisesta sek& muista
kamariurasuunnitelman toteuttamiseen liittyvista tiedoista. Tarvittaessa
tiedustelemme ruoka-aineallergioita.

c) Jasenet, koejasenet, kunniajasenet, Finland Foundation -jasenet ja
senaattorit seké kumppanit ja muiden sidosryhmien edustajat voidaan
lisdtéa Kouvolan Nuorkauppakamarin tiedotuslistoille, joita kaytetaan
yhdistyksen toiminnasta tiedottamiseen.

[ll) Asiakas- ja sidosryhmarekisteri
Konuka yllapitad asiakasrekisteria, joka koostuu projekteihin seka
kumppanuuksiin liittyvien asiakassuhteiden yhteyshenkilGista.

IV) Verkkosivujen kavijoista kerattavat tiedot

a) Kouvolan Nuorkauppakamarin yllapitamia verkkosivustoja ovat
konuka.fi seka tarpeen mukaan muita projektikohtaisia verkkosivustoja

b) Muilta sivustoilta upotettu siséltd: Sivustojen artikkelit voivat siséltaa
upotettua sisaltdva (esimerkiksi videoita, kuvia, artikkeleita jne.). Toisilta
sivustoilta tuodun upotetun sisallon avaaminen on verrattavissa siihen,
ettd vierailija itse kavisi kolmannen osapuolen sivustolla. Nama sivustot
voivat keraté tietoa sinusta, kayttaa evasteitd, upottaa kolmannen
osapuolen seurantaevasteita ja monitoroida vuorovaikutustasi upotetun
sisallon kanssa.

c) Automaattinen paatoksenteko ja profilointi: Konuka kayttdd Google
Analyticsia sivustojensa liikkenteen analysoimiseksi. Google Analytics
tallentaa mm. selaintietoja.

d) Verkkosivuilla on koejdsenhakemus, jossa pyydetadan jaseneksi
haluavaa antamaan omat yhteystietonsa seka kertomaan itsestaan ja
omista odotuksistaan nuorkauppakamaritoiminnassa.

5. Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekistereissa olevat tiedot keratdan henkildilta itseltddn. Rajatuissa
tapauksissa, esimerkiksi liittyen jasenmatrikkeliin tai
tapahtumailmoittautumisiin, jasen voi ilmoittaa my6s seuralaisten ja/tai lasten
tiedot samalla ilmoittautumislomakkeella. Kotisivumme konuka.fi kautta
l&hetettyjen lomakkeiden lisaksi kamaritoimintaan liittyvia henkilGtietoja



saatetaan tallentaa hallituksen suojatulle Google Drivelle, Lyyti-
tapahtumanhallintajarjestelmaan tai Mailchimpiin.

6. Henkilotietojen sadnndnmukaiset luovutukset

Kouvolan Nuorkauppakamari ry ei saannénmukaisesti luovuta tietoja
kolmansille osapuolille ilman rekisterissa olevan lupaa. Jos jasen tai koejasen
vaihtaa nuorkauppakamaria, hanen tietonsa siirretddn uuteen kamariin.

Kouvolan Nuorkauppakamarin tapahtumiin, koulutuksiin ja projekteihin
osallistuneiden yhteystiedot voidaan joissain tapauksissa jakaa tapahtumassa
mukana olleiden yhteisty6tahojen kesken. Henkil6 voi erikseen
iImoittautumisen yhteydessa kieltdd Kouvolan Nuorkauppakamaria jakamasta
yhteystietojansa markkinointitarkoituksiin.

SNKK:n keskusliitto voi myyda tai luovuttaa M-Filesissa hallinnoidun
jasenrekisterin tai sen osan kolmannelle osapuolelle henkildtietojen kasittelya
koskevien sadnndsten sallimissa puitteissa. Tietojen luovuttamisen
markkinointitarkoituksiin voi jokainen rekisteroity estaa tekemalla siita
merkinnan M-files-jasentietojarjestelmaan.

7. Tietojen siirto kolmansiin maihin tai kansainvalisille jarjestoille
Kouvolan Nuorkauppakamari kayttda uutiskirjeviestinnassa yhdysvaltalaista
MailChimp-sé&hkopostipalvelua, jolloin henkildtietoja siirtyy Euroopan Unionin
ulkopuolelle. Tietoja saatetaan myos kasitella yhdysvaltalaisessa Google-
palvelussa (Google Drive).

8. Tietojen sailytysaika

Henkil6tietoja sailytetddn vain niin kauan, kuin se on tarpeen tassa
tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkilGtietojen kasittelyn perusteiden ja
tarkoituksen toteuttamiseksi tai niin kauan kuin lainsaadanto edellyttaa.

9. Kuvaus turvatoimista

Henkildtietojen luottamuksellisuus ja tietoturvallisuus varmistetaan
tarkoituksen mukaisin teknisin toimenpitein. Henkil6tiedot suojataan
asiattomalta paasylta ja laittomasti tai vahingossa tapahtuvalta
tietojenkasittelyltéa. HenkilGtietoja kasittelevat vain ne, joilla on tehtaviensa
suorittamiseksi tarve tietoihin.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa hanta koskevat henkil6tiedot.
Tarkastusoikeus on maksuton enintdan kerran vuodessa (12 kk) toteutettuna.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee hanta koskevat



virheelliset henkilotiedot. Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja
poistamaan rekisteroditya koskevat henkilotiedot, ellei kasittelyyn ole laillista
perustetta.

Edella mainitut pyynnot on tehtava allekirjoitetulla kirjeella, sahkdpostilla tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona. Tarkastuspyynnot osoitetaan
yhdistyksen sihteerille.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta henkilGtietoja on
kasitelty lainvastaisesti.



